
Aufträge SGL Teams 
 
Folgende Aufgaben solltet ihr selbständig (alleine oder in Gruppen) lösen, um die Möglichkeiten 
von Teams kennenzulernen. Es geht ums Ausprobieren und Learning by Doing. Bei Fragen stehe 
ich euch gerne zur Verfügung, helft euch aber auch gegenseitig. 
 
 
Allgemein 

 Erstmaliges Login 

 Den Aktivitäten-Feed abrufen 

 Design und Layout anpassen (z.B. auf Listenansicht wechseln) 
 
Chat 

 Eine einzelne Person anschreiben 

 Einen Chat mit mehreren Personen starten 

 Eine Datei in einem Chat teilen 

 Einen Gruppen-Videoanruf tätigen 

 Im Chat den eigenen Bildschirm freigeben und die Steuerung des Bildschirmes erlauben 

 Einen Chat favorisieren, so dass er in der Liste immer oben bleibt 
 
Teams 

 Dein Klassen-Team aktivieren 

 Die Startseite deiner Klasse anpassen 

 Das Klassennotizbuch einrichten 

 Untergruppen von Teams sind Kanäle: Einen Beitrag in den Kanal «Allgemein» deiner 
Klasse schreiben 

 Einen neuen Ordner im Kanal «Allgemein» erstellen 

 Eine Datei in den Kanal «Allgemein» deiner Klasse hochladen 

 Eine Besprechung in einem Kanal starten  
 
Aufgaben 

 Eine neue Aufgabe erstellen 

 Ein Worddokument an eine Aufgabe anfügen (Bearbeitungsrechte anschauen) 

 Eine Deadline für das Einreichen einer Aufgabe festlegen  

 Ein neues Quiz erstellen 
 
Dateien 

 Einen neuen Ordner erstellen 

 Darin ein Worddokument hochladen 

 Ein Worddokument teilen, so dass Eingeladene es bearbeiten können 

 Kommentare zu einem Worddokument schreiben 
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